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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР

Сургутского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«28» июня  2012 года                                                                                    №339
                г.Лянтор

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по приёму заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


В соответствии   с  Федеральным   законом    от  27.07.2010   N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации городского поселения Лянтор от 26.08.2011 N 466 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг":

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по приёму заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Временно исполняющий обязанности
	Главы городского поселения Лянтор
	
	    Н.В. Царегородцев


Приложение к постановлению
Администрации городского поселения Лянтор
от "28" июня 2012 года № 339
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
по приёму заявлений и выдаче документов о согласовании
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приёму заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями, которым предоставляется муниципальная услуга, являются собственники жилого помещения или уполномоченные ими лица (далее - заявитель), обратившиеся в Администрацию городского поселения Лянтор с письменным заявлением для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
1.3. Местонахождение, график работы и контактные телефоны специалистов архитектурно-планировочной службы Администрации городского поселения Лянтор, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги:

Адрес: 628449, Тюменская область, Сургутский район, город Лянтор, 2 микрорайон, строение 42, кабинет 114. Телефон: 8(34638) 24-001 (доб. 142).
График работы архитектурно-планировочной службы, регламентированный правилами внутреннего трудового распорядка Администрации городского поселения Лянтор: понедельник – пятница с 8.30 до 17.00 (перерыв на обед с 12.30 до 14.00), выходные дни – суббота, воскресенье.

Прием заявителей, консультации осуществляются специалистами службы в приёмные дни: вторник, четверг с 8.30 до 17.00 (перерыв на обед с 12.30 до 14.00).
1.4. Заявители имеют право получить консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Консультирование осуществляется в устной форме с использованием телефонной связи или при личном обращении по месту нахождения службы по вопросам перечня документов, их комплектности (достаточности), правильности оформления, соответствия установленным требованиям, сроков оказания муниципальной услуги, отказа в предоставлении услуги, порядка обжалования действия (бездействия) должностных лиц.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского поселения Лянтор. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется архитектурно-планировочной службой Администрации городского поселения Лянтор (далее – служба).
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю следующих документов:
· решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о перепланировке и (или) переустройстве жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о перепланировке и (или) переустройстве жилого помещения»;

· уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.4. Администрация городского поселения Лянтор в срок не позднее чем через сорок пять дней со дня поступления заявления и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента принимает решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения, выдаёт (направляет) заявителю документы, предусмотренные п. 2.3 настоящего Регламента.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:
· Жилищный кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
· постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
· Устав городского поселения Лянтор;

· постановление Администрации городского поселения Лянтор от 04.09.2009 № 199 «О порядке решения вопросов по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории городского поселения Лянтор».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявитель представляет в Администрацию городского поселения Лянтор следующие документы:
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (Приложение 1 к настоящему Регламенту);
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
2.6.2. С 1 января 2013 года заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 4 и 6 пункта 2.6.1 настоящего Регламента, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1 настоящего Регламента. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения Администрация городского поселения Лянтор самостоятельно, в рамках межведомственного взаимодействия, запрашивает указанные документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе.

2.6.3. Если переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие перепланировку и (или) переустройство помещений заявителем должно быть получено согласие всех собственников помещений многоквартирного дома.
При проведении переустройства и (или) перепланировки в коммунальной квартире, в результате которых изменяется размер общего имущества в коммунальной квартире, заявителем должно быть получено согласие всех собственников комнат в коммунальной квартире.
2.6.4. Администрация городского поселения Лянтор не вправе требовать предоставления других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Регламента.
2.7. Администрация городского поселения Лянтор имеет право отказать заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в следующих случаях:
· документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги предоставлены ненадлежащим лицом (не являющимся собственником жилого помещения или уполномоченным им лицом);
· заявление о переустройстве и (или) перепланировке подано не по форме, установленной Правительством Российской Федерации;
· тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. В документах имеются приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления.
2.8. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения допускается в случае:
· непредставления определенных пунктом 2.6.1 настоящего Регламента документов;
· представления документов в ненадлежащий орган;
· несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.11. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в срок не позднее одного рабочего дня следующего за днем обращения заявителя.
2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:
2.12.1. Для удобства и комфорта заявителей место для ожидания приёма должно быть оснащено стульями.
2.12.2. Помещение для исполнения муниципальной услуги оформляется соответствующей табличкой с указанием номера кабинета, наименования соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, оказывающего муниципальную услугу.
2.12.3. Рабочие места специалистов службы, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и множительным устройствами.

2.12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуется стульями и столами для возможности оформления документов.
На официальном сайте Администрации городского поселения Лянтор в сети «Интернет» размещается следующая информация:

· режим работы и приёмные дни службы;

· номера телефонов, факса, электронной почты службы;

· номера кабинетов приемной, где осуществляется прием заявлений, и службы, где осуществляется консультирование граждан;

· настоящий административный регламент.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются для осуществления оценки и контроля деятельности специалистов службы, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги.
Показателем доступности муниципальной услуги является то, что:
· услуга носит безвозмездный характер;

· информация о муниципальной услуге предоставляется по телефону, при личном посещении, доступна для получения на официальном сайте Администрации городского поселения Лянтор в сети «Интернет»;
· за получением услуги имеет право обратиться любой собственник жилого помещения или уполномоченное им лицо;

· предоставление муниципальной услуги обеспечивается специалистом службы регулярно в приёмные дни.

В группу показателей качества предоставления муниципальной услуги входят:
· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
· степень сложности требований, которые необходимо выполнить для получения муниципальной услуги;
· достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;

· простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов по предоставлению муниципальной услуги;

· качество результатов труда специалистов службы;

· минимальное количество или отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и в электронной форме не предусмотрены настоящим административным регламентом.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от Заявителя письменного заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в Администрацию городского поселения Лянтор.
3.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. До подачи заявления в Администрацию городского поселения Лянтор, заявитель имеет право получить консультацию специалистов службы, обеспечивающих предоставление муниципальной услуги по вопросам, установленным в соответствии с пунктом 1.4 настоящего Регламента.

На стадии консультирования специалистом службы осуществляется:

· проверка документов, удостоверяющих личность, и (или) полномочия лица, обратившегося от имени Заявителя;

· проверка заявления на правильность его составления (заполнения);

· проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. При некомплектности документов, наличия несоответствий их установленным требованиям Заявителю даются разъяснения о необходимости доукомплектования предоставленных документов.
3.2.2. Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с полным перечнем документов получатель муниципальной услуги имеет право предоставить в Администрацию городского поселения Лянтор лично либо посредством почтовой связи.
Специалист приемной, ответственный за делопроизводство, по мере поступления заявления осуществляет его регистрацию в срок не позднее одного рабочего дня и передает заявление и документы, принятые или поступившие от Заявителя, Главе городского поселения Лянтор для рассмотрения и назначения исполнителя, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Заявителю может быть отказано в приеме документов по основаниям, предусмотренным пунктом 2.7 настоящего Регламента.

3.2.3. При поступлении от Главы городского поселения Лянтор заявления и документов специалистами службы проверяется комплектность и правильность оформления документов, их соответствие установленным требованиям.
С 1 января 2013 года в случае если заявителем самостоятельно не были представлены документы, установленные в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего Регламента, специалистом службы в срок не позднее 3 рабочих дней подготавливаются запросы в рамках межведомственного взаимодействия для получения следующих документов (их копий или содержащихся в них сведений):
· правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
· технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
· заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
Сформированный пакет документов передается специалистом службы, секретарю комиссии по вопросам согласования переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений в жилых домах, перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории городского поселения Лянтор (далее – Комиссия).
3.2.4. Комиссия проводит свои заседания по мере поступления заявлений от собственников помещений или уполномоченных ими лиц и в срок не позднее сорока пяти дней с даты приёма заявления обеспечивает рассмотрение представленных документов и оформление в установленных формах принятых Администрацией города решений.
Заявителю отказывается в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по основаниям, установленным пунктом 2.8 настоящего Регламента. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.8 Регламента.
Решение Комиссии принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии и оформляется протоколом, который подписывается председательствующим на заседании и секретарем Комиссии.
3.2.5. На основании решения Комиссии секретарь Комиссии оформляет документы, предусмотренные пунктом 2.3 настоящего Регламента для подписания Главой городского поселения Лянтор и, в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия такого решения, направляет их Заявителю.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений лицами, ответственными за предоставления муниципальной услуги, осуществляется постоянно в процессе осуществления административных процедур первым заместителем Главы городского поселения Лянтор.
4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги  осуществляются первым заместителем Главы городского поселения Лянтор путем проведения плановых и внеплановых проверок.
4.3. Плановые проверки проводятся не реже, чем один раз в год, целью проведения плановых проверок является:
· выявление неправомерно принятых решений и других ошибок (нарушений) при предоставлении муниципальной услуги;
· рекомендации соответствующему специалисту, участвующему в предоставлении муниципальной услуги по устранению выявленных неправомерно принятых решений и ошибок.
4.4. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращения потребителя с жалобами на нарушение его прав, законных интересов, незаконными действиями или бездействием специалиста, оказывающего муниципальную услугу.
4.5. Персональная ответственность лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях.
Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за несоблюдение и (или) неисполнение, ненадлежащее исполнение положений административного регламента и иных нормативных правовых актов.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. .Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

· отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подаётся в письменной форме, в том числе в форме электронного документа в Администрацию городского поселения Лянтор.

Жалоба может быть направлена по почте, электронной почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации городского поселения Лянтор, может быть принята при личном приёме заявителя, а также иным способом предусмотренным законодательством и муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемом решении и действии (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не даётся:

· в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

· текст жалобы не поддается прочтению, о чём сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

· жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.8. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения по жалобе заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к постановлению Администрации
городского поселения Лянтор
«___» ____________ 20__ г. № _______

В Администрацию городского поселения__

Лянтор_______________________________

______________________________________

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: 

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: 

Прошу разрешить 

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.

	__________________________________________________________________________________

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в 

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору

	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

__________________________________________________________________________________

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

	Документы представлены на приеме
   "
	
	"
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

Выдана расписка в получении документов  "____" _______________ 20 __ г.

                                                                            № ______________

	Расписку получил
"
	
	"
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя)

 (должность,

	
	
	

	фамилия, имя, отчество должностного лица, 

принявшего заявление)
	
	(подпись)


________________

*При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

Приложение 2

к постановлению Администрации

городского поселения Лянтор

«__»_________ 20__г. №__

 

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением____________________________________________________________                               (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении  провести   переустройство    и    (или)    перепланировку    жилых    помещений

                                                                                (ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить*:

	- срок производства ремонтно-строительных работ с      "
	
	"
	
	20
	
	г.

	по "
	
	"
	
	20
	
	г.;

	- режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	до
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: "
	
	"
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) "
	
	"
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя

*Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.
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