



АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР
Постановление– проект

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка граждан на учет для бесплатного 
предоставления земельного участка под
строительство индивидуального жилого дома»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации городского поселения Лянтор от 20.06.2013 № 288 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых муниципальным образованием городское поселение Лянтор» (с изменениями от 29.01.2016 № 68), постановлением Администрации городского поселения Лянтор от 26.08.2011 №466 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет для бесплатного предоставления земельного участка под строительство индивидуального жилого дома» согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Лянторская газета» и разместить на официальном сайте Администрации городского поселения Лянтор.
3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления градостроительства, имущественных и земельных отношений Абдурагимова С.Г.


Глава города	С. А. Махиня








Приложение к постановлению
Администрации городского 
поселения Лянтор
от «___» ________ 2016 года № ____

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
 «Постановка граждан на учет для бесплатного предоставления
 земельного участка под строительство индивидуального жилого дома»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет для бесплатного предоставления земельного участка под строительство индивидуального жилого дома (далее - Регламент) разработан в целях определения последовательности и сроков выполнения административных действий при осуществлении полномочий Администрации городского поселения Лянтор по бесплатному предоставлению в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности городского поселения Лянтор или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства индивидуальных жилых домов.
1.2. Заявителями в целях предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет для бесплатного предоставления земельного участка под строительство индивидуального жилого дома (далее – муниципальная услуга) являются граждане Российской Федерации, отнесенные к категориям граждан, указанным в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре». 
От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
1.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется управлением архитектуры, градостроительства и земельных отношений Администрации городского поселения Лянтор (далее – Управление).
1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.4.1. Сведения о месте нахождения и графике работы Управления.
Местонахождение (почтовый адрес): 628449, Российская Федерация, Тюменская область, Сургутский район, г. Лянтор, 2 микрорайон, строение 42.
Телефон: +7 (34638) 21-226.
Адрес электронной почты: TolstyhEM@AdmLyantor.ru
Режим работы: понедельник с 08.30 до 18.00 часов (перерыв с 12.30 до 14.00 часов), вторник - пятница с 08.30 до 17.00 часов (перерыв с 12.30 до 14.00 часов), выходные дни: суббота, воскресенье.
1.4.2. Информация о местонахождении, контактных телефонах, адресе электронной почты, графике (режиме) работыУправления, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещается на:
- стенде в здании Администрации городского поселения Лянтор по адресу: г.Лянтор, 2 микрорайон, строение 42;
- официальном сайте Администрации городского поселения Лянтор - www.admlyantor.ru;
- Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации - www.gosuslugi.ru.
1.4.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устной (лично или по телефону) и письменной.
В случае устного обращения заявителя (лично или по телефону) за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги сотрудники Управления осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, предлагает заинтересованным лицам направить в Администрацию городского поселения Лянтор обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.
Письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на письменное обращение направляется заявителю в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по адресу, указанному в обращении.
В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.





2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги - Постановка граждан на учет для бесплатного предоставления земельного участка под строительство индивидуального жилого дома.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация городского поселения Лянтор. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением.
2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги Управление осуществляет межведомственное взаимодействие со следующими органами и организациями:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре;
Управление Федеральной миграционной службы по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре;
Департамент управления делами Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1. Постановка на учет для бесплатного предоставления земельного участка под строительство индивидуального жилого дома;
2.3.2. Отказ в постановке на учет для бесплатного предоставления земельного участка под строительство индивидуального жилого дома.
Результат предоставления муниципальной услуги оформляется в форме постановления Администрации городского поселения Лянтор о постановке на учет для бесплатного предоставления земельного участка под строительство индивидуального жилого дома.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги гражданину направляется уведомление Администрации городского поселения Лянтор, содержащее причины отказа. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги (рассмотрение, принятие решения по запросу заявителя о предоставлении муниципальной услуги) составляет 5 (пять) рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Срок направления результата услуги заявителю 3 (три) рабочих дня после принятия решения.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Земельным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Законом Ханты-Мансийского автономного округа от 03.05.2000 № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;
- Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;
- Постановлением Администрации городского поселения Лянтор от 27.12.2012 № 651 «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации городского поселения Лянтор и её должностных лиц, муниципальных служащих».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению гражданином самостоятельно:
2.6.1. Заявление о принятии на учет для бесплатного предоставления земельного участка по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту;
2.6.2. Документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;
2.6.3. Свидетельство о заключении брака;
2.6.4. Справка о составе семьи с места жительства с указанием родственных отношений и времени регистрации в занимаемом жилом помещении;
2.6.5. Документ, подтверждающий отнесение гражданина к одной из категорий граждан, указанных в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».
2.6.6. Документ, подтверждающий факт проживания гражданина в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре не менее пяти лет, предшествующих дате подачи заявления (в случае, если факт проживания в автономном округе не менее пяти лет не удостоверяется записью в паспорте гражданина Российской Федерации);
2.6.7. Договор аренды земельного участка, предоставленного до 7 января 2012 года для индивидуального жилищного строительства;
2.6.8. Согласие всех членов своей семьи на обработку персональных данных, согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.
2.7. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, представляются заявителем в Администрацию городского поселения Лянтор самостоятельно, за исключением документов, подтверждающих отнесение гражданина к одной из категорий граждан, указанных в подпунктах 1, 4 и 8 пункта 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 6 июля 2005 года № 57-оз «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре».
2.8. Перечень сведений (документов), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
- сведения о зарегистрированных в Едином реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним правах на жилые помещения в отношении заявителя и членов его семьи;
- сведения о том, что заявитель состоит на учете в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- сведения об усыновление (удочерение) одного и более детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- сведения о наличии у лица звания «Почетный гражданин Ханты-Мансийского автономного округа – Югры»;
- договор социального найма жилого помещения в отношении заявителя и (или) членов его семьи);
- сведения о помещении не отвечающем требованиям, установленным для жилых помещений в котором проживает заявитель и члены его семьи. 
Гражданин вправе представить сведения (документы) по собственной инициативе.
2.9. При личном обращение в Администрацию городского поселения Лянтор вместе с копиями документов, предусмотренными пунктом 2.6 настоящего административного регламента, Заявителем (заявителями) должны быть представлены их оригиналы для сличения. Предъявления оригинала документа не требуется в случае представления его копии, верность которой засвидетельствована нотариусом.
Верность копий документов, направленных почтовым отправлением, должна быть засвидетельствована в нотариальном порядке.
2.10. Способы подачи документов заявителем:
непосредственно в Администрации городского поселения Лянтор;
по почте заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения.
2.11. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги:
- обращение с заявлением лица, не уполномоченного на осуществление таких действий;
- заявление не содержит, предусмотренных сведений о заявителе и членах его семьи;
- заявление гражданина не поддается прочтению либо имеет серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать данные гражданина.
2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Отказ в принятии на учет гражданина, желающего бесплатно приобрести земельный участок для индивидуального жилищного строительства, допускается в случаях, если: 
а) не представлены все необходимые для принятия на учет документы;
б) представлены документы, на основании которых гражданин не может быть принят на учет;
в) указанному гражданину или членам его семьи был предоставлен земельный участок в соответствии с условиями статьи 6.2 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 03.05.2000 № 26-оз «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»;
г) указанному гражданину или членам его семьи была предоставлена мера социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями взамен предоставления им земельного участка в собственность бесплатно.
2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
При личном обращении регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения.
В случае представления запроса о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи регистрация производится не позднее рабочего дня, следующего за датой поступления запроса.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации городского поселения Лянтор по адресу: Тюменская область, ХМАО-Югра, Сургутский район, г. Лянтор, 2 микрорайон, строение 42. Вход в помещение для предоставления муниципальной услуги является свободным, с учетом распорядка работы и графика приёма, установленного в отделе.
Прием заявителей проводится в порядке живой очереди.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей полное наименование органа.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:
- информационными стендами;
- стульями и столами.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, должны быть оборудованы стульями (не менее чем три).
Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;
- времени приема.
Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к оргтехнике и необходимым информационным базам данных. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий или отдельно стоящих зданиях-.
2.17. Показателем доступности муниципальной услуги является то, что:
- информация о муниципальной услуге предоставляется по телефону, при личном посещении, доступна для получения на официальном сайте Администрации городского поселения Лянтор, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» в сети Интернет;
- услуга носит безвозмездный характер;
- способ получения услуги выбирается заявителем самостоятельно.
2.18. Показателем качества муниципальной услуги является результативность её исполнения, а именно:
- прием заявления в день обращения;
- достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;
- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;
- своевременное, достоверное и полное информирование заявителя о ходе рассмотрения его заявления и прилагаемых к нему документов;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
- индивидуальный подход и всесторонность рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов;
- минимальное количество обоснованных жалоб граждан на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.



3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
3) рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.2. Приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги:
3.2.1 Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию городского поселения Лянтор заявления и прилагаемых к нему документов на бумажном носителе непосредственно от заявителя, получение от заявителя заказного почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения.
3.2.2. В случае непосредственного обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Администрацию городского поселения Лянтор приём заявления о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в часы приема.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги проверяется специалистом на наличие оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных пунктом 2.11. настоящего административного регламента, а также специалистом осуществляется сверка копий документов с предъявленными оригиналами документов. Сличив копии документов с их подлинными экземплярами, специалист выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 
3.2.3. Принятое специалистом Управление заявление регистрируется в книге регистрации заявлений граждан по бесплатному приобретению земельных участков для индивидуального жилищного строительства и передается в приёмную Главы городского поселения Лянтор для наложения резолюции.
Заявителю специалистом Управления выдается расписка в получении заявления и копий документов с указанием их перечня, даты и времени получения. 
3.2.4. В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления приём заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в приёмной Главы городского поселения Лянтор. После наложения на заявление резолюции Главы городского поселения Лянтор заявление передается специалисту Управления для осуществления регистрации в книге регистрации заявлений граждан по бесплатному приобретению земельных участков для индивидуального жилищного строительства.
3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры 1 рабочий день.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги в Управление.
3.3.2. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет:
- экспертизу представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - 1 рабочий день со дня поступления зарегистрированного заявления специалисту Управления).
- получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия - 5 рабочих дня со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ и информацию).
3.3.3. Результат административной процедуры: формирование необходимого пакета документов для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 рабочих дня.

3.4. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
3.4.1. Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет:
- экспертизу представленных в пакете документов, устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения об отказе в принятии на учет гражданина, желающего бесплатно приобрести земельный участок для индивидуального жилищного строительства в форме письма Администрации городского поселения Лянтор, который направляется для подписания Главе городского поселения Лянтор;
- в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку проекта постановления Администрации городского поселения Лянтор о постановке на учет для бесплатного предоставления земельного участка под строительство индивидуального жилого дома.
3.4.2. Результат административной процедуры: получение специалистом управления постановления Администрации городского поселения Лянтор о постановке на учет для бесплатного предоставления земельного участка под строительство индивидуального жилого дома либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанного Главой городского поселения Лянтор или иным уполномоченным лицом.
3.4.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры 1 рабочий день.
3.5. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Специалист отдела не позднее 3 рабочих дней выдает (направляет) его заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
3.5.3. Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) результата услуги.
3.5.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 рабочих дня.
3.5.5. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через Муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг г. Лянтор Сургутского района» (далее – МФЦ) срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию города.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами управления, ответственными за предоставление муниципальной услуги осуществляется начальником управления городского хозяйства.
Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 
По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, даёт указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.
Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных специалистами сектора документов в рамках предоставления муниципальной услуги в части соответствия положениям настоящего административного регламента и действующему законодательству.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей.
При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка). Проверки назначаются Главой городского поселения Лянтор.
В случае проведения проверки по конкретному обращению заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.
4.3. Персональная ответственность лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, и лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за несоблюдение и (или) неисполнение, ненадлежащее исполнение положений административного регламента и иных нормативных правовых актов.
Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, несут ответственность за неосуществление или ненадлежащее осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций путем направления в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу:
- предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;
- сообщений о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- жалоб по фактам нарушения должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, прав, свобод или законных интересов граждан при предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.
5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.1.7. Отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
[bookmark: Par14]5.2.1. Жалоба подаётся в Администрацию городского поселения Лянтор, в письменной форме, в том числе при личном приёме заявителя, или в электронном виде.
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2 3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
[bookmark: sub_1032]2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
[bookmark: sub_1033]3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4. Жалоба, поступившая в Администрацию городского поселения Лянтор, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня её поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации.
	В случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации
[bookmark: Par26]5.2.5. Жалоба рассматривается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих. В случае если обжалуются решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, жалоба рассматривается Главой городского поселения Лянтор.
5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.2.6. заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.


Приложение 1 к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги по 
постановке граждан на учет для бесплатного
 предоставления земельного участка под 
строительство индивидуального жилого дома



В      Администрацию городского поселения Лянтор

От гражданина (ки)____________________________
_____________________________________________
_____________________________________________,

проживающего (ей) по адресу                                        :
______________________________________________
                                       ___________________________________,
                                       телефон:______________________________________
                                       


Заявление
о постановке на учет для бесплатного предоставления
земельного участка в соответствии с п. 1 ст. 7.4
Закона ХМАО - Югры "О регулировании отдельных жилищных
отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре"

Прошу Вас поставить меня 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)
на учет для бесплатного предоставления земельного участка под строительство индивидуального жилого дома на состав семьи:
1.___________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________
3.___________________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________________
5.___________________________________________________________________________
6.___________________________________________________________________________
В соответствии со ст. 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 06.07.2005 N 57-оз "О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре" отношусь к категории 
___________________________________________________________________________

Документ, удостоверяющий личность: ___________________________серия _________ 
номер _________________, выданный __________________________________________
___________________________________________________________________________
(орган, выдавший документ, дата выдачи)
Со мной проживают и являются членами моей семьи:
Супруг (супруга) ___________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)
Подпись заявителя_______________________

Документ, удостоверяющий личность: ____________________________серия __________ номер ________________, выданный _____________________________________________________________________________
(орган, выдавший документ, дата выдачи)
Дети:
1. ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)
Документ, удостоверяющий личность: серия ____________ номер ______________,
выданный ______________________________________________________________
(орган выдавший, дата выдачи)
2. ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)
Документ, удостоверяющий личность: серия ____________ номер ______________,
выданный ______________________________________________________________
(орган выдавший, дата выдачи)
3. ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)
Документ, удостоверяющий личность: серия ____________ номер ______________,
выданный ______________________________________________________________
(орган выдавший, дата выдачи)
4. ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)
Документ, удостоверяющий личность: серия ____________ номер ______________,
выданный ______________________________________________________________
(орган выдавший, дата выдачи)
5. ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)
Документ, удостоверяющий личность: серия ____________ номер ______________,
выданный ______________________________________________________________
(орган выдавший, дата выдачи)

Иные члены семьи:

1. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)
____________________________________________________________________________
(родственное отношение)
Документ, удостоверяющий личность: ______________________________серия _______
номер ______________, выданный ______________________________________________
____________________________________________________________________________
(орган, выдавший документ, дата выдачи)
2. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)
____________________________________________________________________________
(родственное отношение)
Документ, удостоверяющий личность: ______________________________серия _______
номер ______________, выданный ______________________________________________
____________________________________________________________________________
(орган, выдавший документ, дата выдачи)
Подпись заявителя_______________________

3. __________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, дата рождения)
____________________________________________________________________________
(родственное отношение)
Документ, удостоверяющий личность: ______________________________серия _______
номер ______________, выданный ______________________________________________
____________________________________________________________________________
(орган, выдавший документ, дата выдачи)
Я  и члены моей семьи  на  учете  в  качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  состоим/ не состоим (не нужное зачеркнуть)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(если состоят на учете, указывается орган, в котором заявитель и члены его семьи состоят на учете)

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений на территории Ханты-Мансийского автономного  округа - Югры и других субъектов Российской Федерации на праве собственности или по договору социального найма не имеем (имеем): (не нужное зачеркнуть)
___________________________________________________________________________
(указать  местонахождение,  площадь жилого  помещения)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

В  период  за  5  лет,  предшествующих подаче настоящего заявления, я и члены  моей семьи не ухудшали свои жилищные условия путем отчуждения жилого помещения

___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(указать адрес отчуждаемого жилого помещения, местонахождение,
общую площадь, размер доли жилого помещения, дату отчуждения)

Право  на однократное бесплатное предоставление земельного участка мной и членами моей семьи ранее не использовано/ использовано (не нужное зачеркнуть).

Я обязуюсь незамедлительно  уведомить об изменении указанных  мной в  настоящем  заявлении и прилагаемых документах сведений. Против проверки  указанных  мной сведений  и  представленных документов не возражаю.
Мне известно, что предоставление недостоверной информации, заведомо ложных сведений, указанных в заявлении, повлечет отказ в предоставлении бесплатно в собственность  земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
В соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ "О персональных данных"  подтверждаю свое  согласие  на  обработку Администрацией городского поселения Лянтор (далее - оператор) моих персональных  данных, включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, а также любых других персональных данных,  необходимых для решения вопроса о наличии оснований для включения меня в списки очередности граждан на  бесплатное  предоставление  в собственность  земельного   участка  под индивидуальное жилищное строительство.
Предоставляю оператору  право  осуществлять  все действия (операции) с моими  персональными  данными,  включая  сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
Подпись заявителя_______________________

обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.  Оператор  вправе обрабатывать мои персональные данные  посредством  внесения  их  в  электронную  базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных  данных  (документов), а также запрашивать  информацию и  документы, необходимые  для признания права на предоставление бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства.
Настоящее согласие действует бессрочно.

К  заявлению прилагаю следующие документы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Подпись заявителя/расшифровка подписи _____________________________________

"___" ____________ 20__ г.


Приложение 2 к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги по 
постановке граждан на учет для бесплатного
 предоставления земельного участка под 
строительство индивидуального жилого дома



В      Администрацию городского поселения Лянтор

От гражданина (ки)____________________________
_____________________________________________
_____________________________________________,

проживающего (ей) по адресу                                        :
______________________________________________
                                       ___________________________________,
                                       телефон:______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
членов семьи о согласии на обработку персональных данных

Даю согласие на  обработку Администрацией городского поселения Лянтор (далее - оператор) моих  персональных  и данных моих несовершеннолетних детей:
1.  
(Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность (свидетельство о рождении), адрес проживания)


2.  
(Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность (свидетельство о рождении), адрес проживания))


Предоставляю  оператору  право  осуществлять  все действия (операции) с моими  персональными  данными,  включая  сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.  Оператор  вправе обрабатывать мои персональные данные  посредством  внесения  их  в  электронную  базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных  данных  (документов), а также запрашивать  информацию и  документы, необходимые  для признания права на предоставление бесплатно в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Доверяю  
(Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ,
удостоверяющий личность)
действовать от моего имени и имени моих несовершеннолетних детей при передаче моих персональных данных и данных моих несовершеннолетних детей в Администрацию городского поселения Лянтор.
Настоящее согласие действует бессрочно.
______________/_______________
Подпись                        Фамилия И.О.

Пояснительная записка

к проекту постановления
Администрации городского поселения Лянтор
«Постановка граждан на учет для бесплатного
 предоставления земельного участка под
 строительство индивидуального жилого дома»

В соответствии с законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 03.05.2000 года № 26-ОЗ «О регулировании отдельных земельных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.07.2005 года № 57-ОЗ «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре», постановлением Администрации городского поселения Лянтор от 20.06.2013 № 288 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых муниципальным образованием городское поселение Лянтор» (с изменениями от 05.05.2016 № 360), постановлением Администрации городского поселения Лянтор от 26.08.2011 
№ 466 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях регламентации оказания муниципальной услуги постановке граждан на учет для бесплатного предоставления земельного участка под строительство индивидуального жилого дома разработан данный проект постановления Администрации городского поселения Лянтор.
Муниципальная услуга предоставляется управлением градостроительства, имущественных и земельных отношений. 
[bookmark: _GoBack]На основании вышеизложенного просим рассмотреть предоставленный проект постановления и принять соответствующее решение.


Начальник отдела архитектуры,
градостроительства и земельных
отношений										Е.М. Толстых
«___» _______ 2016 года 





