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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР

Сургутского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«09» июля 2018 года                                                                                       №   687                                             

                г.Лянтор                 

	Об утверждении Порядка взаимодействия уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с заказчиками муниципального

образования городское поселение Лянтор в условиях централизованных закупок


В соответствии со статьей 26 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд», руководствуясь Уставом городского поселения Лянтор, в целях своевременного и эффективного осуществления и централизации закупок для муниципальных нужд: 
1. Определить Администрацию городского поселения Лянтор уполномоченным органом на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков муниципального образования городское поселение Лянтор в условиях централизованных закупок.

2. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с заказчиками муниципального образования городское поселение Лянтор в условиях централизованных закупок, согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Считать утратившим силу постановления Администрации городского поселения Лянтор:

· от 20.06.2016 №528 «Об утверждении Положения об органе, уполномоченном на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, и порядке его взаимодействия с заказчиками»;

· от 16.01.2017 №41 «О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Лянтор от 20.06.2016 № 528».
4. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте Администрации городского поселения Лянтор в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования, но не ранее 01.07.2018. 

6. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы муниципального образования - начальника управления экономики Жестовского С.П. 
Глава города                                                                                             С.А. Махиня
	Приложение к постановлению 

Администрации городского

поселения Лянтор

от «09» июля 2018 года № 687



Порядок 
 взаимодействия уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с заказчиками муниципального образования городское поселение Лянтор в условиях централизованных закупок
1. Общие положения
1.1. Порядок взаимодействия уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с заказчиками муниципального образования городское поселение Лянтор в условиях централизованных закупок (далее – Порядок) регулирует отношения, возникающие при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) и разграничивает полномочия уполномоченного органа на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - уполномоченный орган) и полномочия заказчиков муниципального образования городское поселение Лянтор (далее – заказчики) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
1.2. Действие настоящего Порядка распространяется на уполномоченный орган в части определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и получателей средств муниципального бюджета при размещении закупок товаров, работ, услуг за счет бюджетных средств городского поселения Лянтор и внебюджетных источников финансирования.

1.3. Заказчиками являются:
1.3.1. Администрация городского поселения Лянтор (далее – Администрация города).

1.3.2. Муниципальные учреждения, учредителями которых является городское поселение Лянтор.

1.3.3. Муниципальные унитарные предприятия городского поселения Лянтор.

1.3.4. Иные юридические лица, не являющиеся муниципальными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями городского поселения Лянтор.

1.4. Заказчики, указанные в подпунктах 1.3.1 -1.3.2 осуществляют закупки товаров, работ и услуг централизованно. 
1.5. Муниципальные унитарные предприятия городского поселения Лянтор осуществляют закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд самостоятельно.
1.6. Уполномоченный орган и заказчики взаимодействуют на основе принципов открытости, прозрачности информации в сфере закупок, обеспечения конкуренции, профессионализма заказчиков, стимулирования инноваций, единства контрактной системы в сфере закупок, ответственности за результативность обеспечения муниципальных нужд, эффективность осуществления закупок.

1.7. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в том же значении, что и в Федеральном законе.
2. Полномочия Уполномоченного органа

2.1. В целях централизации закупок полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, указанных в пунктах 1.3.1-1.3.2 возлагаются на уполномоченный орган.
2.2. Уполномоченный орган осуществляет полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении: 
· открытых конкурсов, 
· электронных аукционов,

· запросов котировок,

· запросов предложений,
· открытых конкурсов в электронной форме,
· запросов котировок в электронной форме,
· запросов предложений в электронной форме,
· предварительного отбора участников закупки в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера;
· совместных аукционов и конкурсов, в том числе в электронной форме.

2.3. Для реализации своих полномочий уполномоченный орган вправе:

· привлекать специализированные организации в порядке, установленном статьей 40 Федерального закона;
· привлекать экспертов и (или) экспертные организации в порядке, установленном статьей 41 Федерального закона.

2.4. Не допускается возложения на уполномоченный орган полномочия по обоснованию закупок, определению условий контракта, в том числе по определению его начальной (максимальной) цены и его подписанию.

3. Полномочия заказчиков
3.1. Заказчики осуществляют следующие полномочия в сфере закупок товаров, работ, услуг:

3.1.1. Планирование и обоснование закупок, определение условий контракта, в том числе начальной (максимальной) цены контракта, его подписание.
3.1.2. Осуществление закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
4. Функции уполномоченного органа

4.1. Осуществляет организацию процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с размещенным в единой информационной системе планом закупок и планом-графиком соответствующего заказчика по предоставленным заявкам заказчиков.
4.2. Принимает решение о создании Единой комиссий по осуществлению закупок (далее – Единая комиссия), определяет ее состав и порядок работы.
4.3. Осуществляет прием заявок заказчиков на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения конкурентных способов закупок и для размещения извещения у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) (далее - заявка на закупку).

4.4. Производит проверку сведений, содержащихся в заявках на закупку, в части соответствия сведений, содержащихся в размещенных планах-графиках заказчиков требованиям законодательства Российской Федерации.

4.5. Возвращает заявку на закупку заказчикам на доработку в случаях несоответствия их содержащимся в размещенных в планах-графиках сведениям, предоставления заявок не в полном объеме, несоответствия требованиям законодательства Российской Федерации, при наличии технических и иных ошибок в предоставляемой документации в уполномоченный орган с обоснованием причин возврата. Заявка с замечаниями не считается поступившей в уполномоченный орган в установленном порядке.

4.6. На основании заявки на закупку формирует извещение о проведении закупки и разрабатывает конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию о проведении запроса предложений, документацию о проведении предварительного отбора, извещение о проведении запроса котировок, в том числе и электронных процедур (далее - документация о закупке) в соответствии с требованиями Федерального закона.
4.7. Обеспечивает согласование и утверждение документации о закупке.

4.8. Размещает необходимую информацию о проведении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в единой информационной системе.
4.9. По собственной инициативе с уведомлением заказчика или по заявке заказчика вносит изменения в извещение и (или) документацию о закупке. Решение заказчика о внесении изменений представляется заказчиком в уполномоченный орган в день принятия такого решения.
4.10. По заявке заказчика в соответствии с принятым им решением отменяет определение поставщика (подрядчика, исполнителя) в день поступления заявки в уполномоченный орган.

4.11. Размещает в единой информационной системе представленные заказчиками разъяснения положений документации о закупке по запросам участников закупки.

4.12. Предоставляет конкурсную документацию на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в порядке, указанном в извещении о проведении открытого конкурса.
4.13. Осуществляет прием и регистрацию заявок на участие в открытом конкурсе, запросе котировок, запросе предложений, предварительном отборе от участников закупок. По требованию участника закупки, подавшего заявку на участие в закупке, выдает расписку в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.

4.14. Предоставляет всем участникам открытого конкурса, запроса котировок, запроса предложений, подавшим заявки на участие в закупке, возможность присутствовать при вскрытии конвертов с их заявками.

4.15. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности Единой комиссии, в том числе в предусмотренных Федеральным законом случаях осуществляет аудиозапись заседания Единой комиссии.

4.16. Оформляет протоколы заседаний Единой комиссии и размещает их в единой информационной системе в порядке и сроки, установленные Федеральным законом.
4.17. В течение одного рабочего дня, следующего за днем подписания протокола об определении поставщика (исполнителя, подрядчика), содержащего решение об определении победителя или лице, с которым будет заключен контракт, передает такой протокол заказчику для заключения контракта.
4.18. Осуществляет определение поставщика (подрядчика, исполнителя) в качестве организатора совместных закупок путем проведения электронного аукциона (далее – аукцион), открытого конкурса, конкурса в электронной форме (далее- конкурс), при необходимости в случаях и в порядке, установленных законодательством Российской Федерации.
4.19. Осуществляет информационно-методическое обеспечение, координацию и взаимодействие с заказчиками по вопросам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

4.20. Осуществляет мониторинг закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд.
4.21. Осуществляет формирование сводных отчетов на основании отчетов заказчиков в порядке и сроки, установленные муниципальными правовыми актами.

4.22. Осуществляет иные действия, связанные с определением поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков.

4.23. Ведет переписку с органами государственной власти, органами местного самоуправления муниципального образования городское поселение Лянтор, организациями независимо от форм собственности по вопросам, касающимся закупки товаров, работ, услуг для нужд заказчиков в части определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
4.24. Исполняет предписания контрольных органов в сфере закупок об устранении выявленных нарушений законодательства Российской Федерации.
4.25. Обеспечивает в соответствии с требованиями действующего законодательства хранение документации о закупках, аудиозаписи заседаний Единой комиссии, протоколов заседаний комиссий, поступивших заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и иной документации, касающейся осуществления закупок.
5. Функции заказчика 

5.1. Формирует планы закупок товаров, работ, услуг на очередной финансовый год и плановый период (далее – план закупок) в соответствии с требованиями статьи 17 Федерального закона.
5.2. Формирует планы-графики закупок товаров, работ, услуг на очередной финансовый год (далее – план-график) в соответствии со статьей 21 Федерального закона.
5.3. Обосновывает закупку.
5.4. Принимает решение о способе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и условия его осуществления.
5.5. Осуществляет подачу заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) в уполномоченный орган на бумажном и электронном носителях. 
5.6. Определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта в соответствии со статьей 22 Федерального закона.
5.7. Принимает решение об осуществлении закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в соответствии со статьей 30 Федерального закона.
5.8. Устанавливает требования к обеспечению заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с требованиями, установленными статьей 44 Федерального закона.
5.9. Устанавливает размер обеспечения исполнения контракта, требования к такому обеспечению в соответствии с требованиями, определенными статьей 96 Федерального закона.
5.10. Утверждает документацию о закупке.
5.11. В случае необходимости вносит изменения в заявки на проведение закупки.

5.12. Принимает решение о внесении изменений в извещения и (или) в документацию о закупке в сроки, предусмотренные Федеральным законом и предоставляет информацию в уполномоченный орган с копией указанного решения в день его принятия.
5.13. Принимает решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в сроки, предусмотренные Федеральным законом и предоставляет информацию в уполномоченный орган с копией указанного решения в день его принятия.
5.14. Представляет уполномоченному органу разъяснения положения документации о закупке в соответствии с запросом любого участника закупки в день поступления письменного запроса от уполномоченного органа. 
5.15. По запросу любого участника, предоставляет разъяснения уполномоченному органу для размещения в единой информационной системе в сроки, установленные Федеральным законом.
5.16. Рассматривает информацию, подтверждающую добросовестность участника закупки и не позднее рабочего дня, следующего за днем представления такой информации, направляет в Единую комиссию сведения о достоверности (недостоверности) представленной информации. 
5.17. Заключает контракты по результатам осуществления закупок в порядке и сроки, установленные Федеральным законом.

5.18. Принимает решение о проведении повторных процедур закупок в случаях, предусмотренных Федеральным законом.
5.19. В случаях, предусмотренных Федеральным законом, составляет и размещает в единой информационной системе протокол об отказе от заключения контракта в сроки, предусмотренным Федеральным законом.

5.20. Заключает соглашение о проведении совместных конкурсов и аукционов в случаях, определенных законодательством и в случае необходимости. Указанным соглашением заказчик передает часть полномочий на организацию и проведение совместных конкурсов и аукционов уполномоченному органу.
5.21. Самостоятельно осуществляет закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в порядке и случаях, установленных статьей 93 Федерального закона, за исключением случаев признания конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) несостоявшимися.
5.22. Осуществляет контроль за исполнением контрактов в соответствии со статьей 94 Федерального закона.
5.23. Проводит экспертизу результатов своими силами или привлекает экспертов, экспертные организации к проведению обязательной экспертизы поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги в случаях, предусмотренных Федеральным законом.
5.24. Принимает решение об одностороннем отказе от исполнения контракта по основаниям, предусмотренным Федеральным законом. 
5.25. Формирует и размещает необходимую информацию для размещения в единой информационной системе в установленные сроки.
5.26. Для формирования сводных квартальных и годового отчетов по муниципальному образованию предоставляет в уполномоченный орган отчеты о закупках заказчика по установленным формам.
5.27. Исполняет предписания контрольных органов в сфере закупок об устранении выявленных нарушений законодательства Российской Федерации.
5.28. Осуществляет иные действия, связанные с определением поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
6. Порядок подачи и оформления заявок на осуществление закупки.

6.1. Закупка производится на основании заявок на закупки заказчика согласно утвержденному плану-графику.
6.2. Заказчик направляет в уполномоченный орган согласованную заявку заблаговременно, не менее чем за 5 рабочих дней до планируемого срока публикации извещения на бумажном носителе и в электронной форме по адресу электронной почты Omz-Lyantor@yandex.ru.
6.3. Заказчик несет ответственность за нарушение сроков определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) вследствие ненадлежащего и несвоевременного оформления заявки на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
6.4. Несоответствие информации, поданной на бумажном носителе, с данными электронной версии не допускается. Ответственность за несоответствие информации несет ответственное лицо заказчика.
6.5. Заявка должна быть составлена на официальном бланке заказчика. Заявка должна быть подписана руководителем учреждения или начальником структурного подразделения Администрации города, инициирующего осуществление закупки. Все приложения к заявке должны быть подписаны должностными лицами заказчика, ответственными за формирование соответствующего приложения. 
6.6. Заявка и приложения к ней составляются на основании типовых форм, утвержденных постановлением Администрации города. 
6.7. Заявка должна содержать: 
· наименование объекта закупки (предмет контракта);

· информацию о контрактной службе, ответственном за заключение контракта, должностном лице (фамилия, имя, отчество, должность, контактные телефоны, адрес электронной почты);

· идентификационный код закупки;

· плановую дату размещения закупки;
· описание объекта закупки – наименование объекта закупки с указанием количества товаров, объема работ, услуг и кода каждого вида товара (работы, услуги) по установленной Администрацией города форме; 
· требования к условиям поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), в том числе информацию о месте доставки товара или месте выполнения работы или оказания услуги, сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг;
· начальную (максимальную) цену контракта, цену запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию, цену единицы товара (услуги); 

· обоснование начальной (максимальной) цены контракта любым из методов или нескольких методов в соответствии с законодательством о закупках;

· источник финансирования;

· порядок формирования цены контракта (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей и т.д.);

· форму, срок и порядок оплаты;

· критерии оценки заявок и величины значимости этих критериев на участие в конкурсе, запросе предложений.
6.8. При необходимости в заявке должно быть указано:
· участие субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

· преимущества (участие учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов);
· ограничения участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

· условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы государств, работ, услуг;

· информация о требованиях, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющиеся объектом закупки, с указанием нормативного правового акта, в соответствии с которым установлены такие требования;

· информация о возможности заказчика изменить условия контракта;
· информация о возможности заказчика заключения контракта с несколькими участниками;
· информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта;

· дополнительные требования, установленные Правительством Российской Федерации к участникам закупок, при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения электронного аукциона, с указанием нормативного правового акта, в соответствии с которым данные требования установлены;

· размер обеспечения заявок на участие в закупке, порядок внесения денежных средств, условия банковской гарантии (если такой способ обеспечения заявок применим в соответствии с Законом о закупке), платежные реквизиты счета для перечисления денежных средств для этих целей или при уклонении участника закупки от заключения контракта;

· размер обеспечения исполнения контракта, платежные реквизиты счета для перечисления денежных средств порядок предоставления, требования к обеспечению, информацию о банковском сопровождении контракта. 
6.9. Заявка должна содержать следующие документы:

1) копию приказа руководителя (уполномоченного лица) муниципального учреждения об осуществлении закупки товара, работы, услуги и способе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) с указанием в случае необходимости на осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

2) техническое задание, подписанное ответственным лицом заказчика, оформленное в соответствии с требованиями Федерального закона.

При составлении описания объекта закупки в техническом задании должны использоваться, стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, касающиеся технических и качественных характеристик объекта закупки, установленные в соответствии со стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации. Если заказчиком при описании объекта закупки не используются такие стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, в техническом задании о закупке должно содержаться обоснование необходимости использования других показателей, требований, обозначений и терминологии.

Техническое задание при описании объекта закупки может включать в себя спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, маркировки, этикеток, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии;
3) обоснование начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), подписанное ответственным лицом заказчика. Обоснование начальной (максимальной) цены контракта должно содержать расчет и в случае обоснования начальной (максимальной) цены посредством метода сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) предложения от потенциальных участников закупки. К обоснованию цены прикладываются копии запросов и коммерческих предложений, использованных в расчете;
4) форму объекта закупки, установленной Администрацией города и подписанной ответственным лицом;
5) проект муниципального контракта, контракта на закупку товаров, работ, услуг для нужд заказчиков (далее - контракт), подписанный ответственным лицом с обязательным включением условий в соответствии со статьей 34 Федерального закона.

6) копию соглашения об определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в случае проведения совместных закупок путем проведения конкурса или аукциона;

7) проектную документацию, определяющую объем, содержание работ и другие предъявляемые к ним требований, а также локальные сметные расчеты, определяющие цену таких работ;

8) ведомость материалов с указанием их характеристик в случае, если заказчик осуществляет закупки работ или услуг, при выполнении или оказании которых используется товар;

9) в случае необходимости иные документы для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

6.10. Заявка подлежит проверке, согласованию должностными лицами Администрации города и муниципального казённого учреждения «Лянторское управление по культуре, спорту и делам молодежи» в порядке и сроки, установленные постановлением Администрации города.
6.11. Заявка, не соответствующая вышеуказанным требованиям или поданная с нарушением сроков подачи, к исполнению не принимается.
7. Ответственность заказчиков и уполномоченного органа

7.1. В ходе взаимодействия с уполномоченным органом при определении поставщика заказчик, сотрудники контрактных служб (контрактные управляющие) заказчика, ответственные за заключение контракта лица при предоставлении уполномоченному органу заявки и необходимых документов для осуществления закупки несут ответственность за:
1) своевременное предоставление заявки на закупку в уполномоченный орган в соответствии с планом-графиком заказчика;

2) полноту и достоверность предоставляемой информации;

3) соответствие предоставляемой информации действующему законодательству;

4) своевременное получение от уполномоченного органа извещения о проведении закупки, протоколов по итогам процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), необходимых для заключения контракта;
5) своевременность предоставления информации в случаях, когда в ходе определения поставщика в соответствии с законодательством в сфере закупок предусмотрены определенные сроки.

7.2. В ходе взаимодействия с заказчиком при определении поставщика, в том числе при размещении в единой информационной системе информации о закупке на основании информации, предоставленной заказчиком, должностные лица уполномоченного органа несут ответственность за:

1) полноту размещения в единой информационной системе предоставленной заказчиком информации о закупках;

2) размещение в единой информационной системе информации о закупках специалистами отдела муниципальных закупок полного пакета документов по закупке при условии соответствия предоставленных заказчиком документов действующему законодательству.
7.3. Должностные лица Уполномоченного органа, заказчиков, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов в сфере закупок для нужд заказчиков, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8. Заключительные положения 

8.1. Отношения между уполномоченным органом и заказчиками в сфере закупок, не урегулированные настоящим Порядком, определяются в соответствии с требованиями действующего законодательства, муниципальных правовых актов. 
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