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АДМИНИСТРАЦИЯ 
 ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР
Сургутского района
Ханты-Мансийского автономного округа-Югры
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«07» декабря 2023 года                                                                               №  1453  
            г. Лянтор

	Об утверждении Порядка подготовки и оформления документов и информации 

для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)


В целях реализации Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в соответствии с постановлением Администрации городского поселения Лянтор от 31.10.2023 №1307 «Об уполномоченном органе на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков муниципального образования городское поселение Лянтор» и для обеспечения единого подхода к оформлению документов и информации для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя):

1. Утвердить Порядок подготовки и оформления документации для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (приложение к настоящему постановлению). 
2. Признать утратившими силу следующие постановления Администрации городского поселения Лянтор:
- от 30.12.2021 №1188 «Об утверждении Порядка подготовки и оформления документов для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)»;

- от 29.12.2022 №1405 «О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Лянтор от 30.12.2021 №1188»;

- от 22.08.2023 №888 «О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Лянтор от 30.12.2021 №1188».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его  подписания.

	Глава города                                                                   
	
	А.Н. Луценко


                                                                    Приложение  к постановлению

Администрации городского 

поселения Лянтор

от «07» декабря 2023 года № 1453
Порядок 
подготовки и оформления документов для проведения процедуры 
определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок подготовки и оформления документов для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (далее – Порядок) подготовлен в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» и муниципальными правовыми актами городского поселения Лянтор в сфере закупок товаров, работ, услуг в целях подготовки и оформления документации для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) для нужд заказчиков муниципального образования городское поселение Лянтор в том числе в условиях централизованных закупок.
1.2. Порядок обеспечивает единый подход к подготовке и оформлению документации для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
1.3. Заказчиками в соответствии с Федеральным законом являются Администрация городского поселения Лянтор (далее – Администрация города), муниципальные казенные учреждения, муниципальные бюджетные учреждения. 

1.4. Порядок устанавливает последовательность действий должностных лиц Администрации городского поселения Лянтор (далее - Администрация города), муниципального казённого учреждения «Лянторское управление по культуре, спорту и делам молодёжи» (далее – МКУ «Управление культуры и спорта»), работников контрактных служб - ответственных должностных лиц заказчиков.
1.5. Действия, связанные с подготовкой и оформлением информации и документов при осуществлении закупок для размещения в единой информационной системе (далее-ЕИС) в сфере закупок осуществляются посредством электронного документооборота «СЭД-Дело» (далее – «СЭД-Дело»).
1.6.  Все термины, используемые в Порядке, применяются в значении, определенном законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, если из смысла Порядка не следует иное.
2. Требования к срокам подачи и оформлению заявок на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 
2.1. Заказчики осуществляют подготовку и оформление документов для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с планом-графиком закупок, утвержденным и размещенным в ЕИС и в сроки, указанные в сводном плане размещения закупок.
2.2. Планирование размещения закупок осуществляется согласно сводному плану размещения закупок, сформированному на основании представленных данных заказчиками по форме в соответствии с приложением 2 к Порядку в течение 3 рабочих дней после утверждения плана-графика в ЕИС. Любые изменения в план размещения закупок направляются служебной запиской (сопроводительным письмом) в соответствии вышеуказанной формой не позднее 3 рабочих дней до плановой даты подачи согласованной заявки с указанием причин. 
2.3. В случае дополнительного финансирования заказчики обязаны подать изменения в сводный план размещения закупок не позднее чем через 5 рабочих дня с момента внесения соответствующих изменений в бюджетную смету учреждения или в план финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

2.4. В целях своевременного осуществления закупок на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в текущем году заказчики подают согласованные заявки не позднее 1 октября.

2.5. В 4 квартале проводятся закупки с использованием в соответствии с законодательством Российской Федерации экономии, полученной при осуществлении закупки или при выделении дополнительного финансирования после 1 октября.  
2.6. Под опережающими закупками понимаются закупки, осуществление которых в текущем финансовом году необходимо для осуществления непрерывных поставок товаров, работ, услуг, поставка, выполнение, оказание которых должны начаться с 1 января следующего года.
В целях своевременного осуществления закупок на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в текущем году по опережающим закупкам заказчики направляют заявки на размещение закупок не позднее 20 ноября.

2.7. Причины внесения изменений в сводный план размещения закупок:

1) изменения объема финансового обеспечения, имеющегося у заказчика;

2) изменение объема и (или) стоимости планируемых к поставке товаров, работ, услуг;

3) отмена закупки;

4) новая закупка;
5) изменение (корректировка) наименования объекта закупки;
6) изменение срока размещения закупки с указанием причин изменения; 
7) выявление технических ошибок, допущенных при составлении плана размещения закупок.

2.8. Заказчики направляют информацию и документы для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (далее – заявка на размещение, заявка на закупку, заявка) на согласование (визирование) в «СЭД-Дело».

2.9. Каждое ответственное должностное лицо несет ответственность за полноту, содержание и достоверность направляемой информации в заявке, документах, приложениях сформированных им для определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

2.10. Заявка должна содержать информацию, включающую условия и требования, установленные Федеральным законом для осуществления процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

2.11. В составе заявки заказчики предоставляют следующие документы, подписанные электронными подписями ответственных должностных лиц за формирование данных документов:

1) приложение 1 к извещению - Описание объекта закупки (Техническое задание), рекомендуется предоставлять в форматах: docx, doc, подписанное электронной подписью лица, сформировавшего данный документ;
2) приложение 2 к извещению - Обоснование начальной (максимальной) цены контракта/ максимальной цены контракта / начальных цен единиц товара, работы, услуги; обоснование (расчет) начальной (максимальной) цены контракта, начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги (далее – обоснование НМЦК), рекомендуется предоставлять в форматах xls, xlsx, подписанное электронной подписью лица, сформировавшего данный документ;
3) приложение 4 к извещению – Проект контракта/проект муниципального контракта, если утверждены типовые условия, которые применяются для закупки необходимых товаров, работ, услуг, то проект контракта составляется с учетом типовых условий контракта, подписанный электронной подписью лица, сформировавшего данный документ;
4) приложение 5 к извещению - Перечень дополнительных требований к извещению об осуществлении закупки, участникам закупок, содержанию заявок на участие в закупках при осуществлении закупок (при установлении данного требования);
5) приложение к заявке – Объект закупки с описанием объекта закупки для формирования структурированной формы извещения;
6) сканированные копии запросов о предоставлении ценовой информации, направленные не менее 5 поставщикам (подрядчикам, исполнителям;
7) источники ценовой информации, на основании которых был произведен расчет обоснования НМЦК: сканированные копии ответов на запросы, графические изображения снимков экрана "скриншот" соответствующих страниц в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и т.д.;

8) сканированная копия соглашения о проведении совместных аукционов (в случае проведения совместных аукционов);

9) проектная документация, сметная документация, в случае осуществления закупки по строительству, реконструкции, капитальному, текущему ремонту, сносу объекта капитального строительства (скан-копия);
10) критерии оценки при выборе способа закупки - электронный конкурс;

11) анализ планируемой закупки по сравнению с аналогичными закупками предыдущих 2 лет в части НМЦК, цены контракта, сложившейся экономии, количества участников закупки и необходимости проведения данной закупки в настоящее время;
12) документы для обоснования необходимости закупки;

13) иные электронные документы, необходимые для проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с законодательством в сфере закупок.
3. Подготовка и оформление заказчиками информации и 
документов, направляемых для проведения процедуры определения 
поставщика (подрядчика, исполнителя)
3.1. Заявка подается на согласование за 15 дней до предполагаемого срока размещения извещения об осуществлении закупки в ЕИС согласно сводному плану размещения. 
3.2. В заявке должна быть информация, включающая все условия, установленные Федеральным законом для осуществления процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.3. Заявка на размещение должна быть оформлена на официальном бланке заказчика согласно приложению 1 к настоящему Порядку и должна содержать необходимую информацию, указанную в данном приложении для размещения извещения.
3.4. С заявкой ответственный работник заказчика направляет документы и приложения в соответствии с пунктом 2.11 настоящего Порядка.
3.5. В случаях, предусмотренных законодательством, прикладываются в электронном виде или сканированные копии документов:

· дефектная ведомость, описание работ с перечнем работ, необходимых для выполнения работ по благоустройству, ремонтных работ, установке оборудования и т.д.;
· локальный сметный расчёт;
· спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работ, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в соответствии с требованиями Гражданского кодекса РФ, маркировки, этикеток, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, документов, разрабатываемых и применяемых в национальной системе стандартизации, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии;

· изображение поставляемого товара, позволяющее его идентифицировать;

· проектная документация;

· ведомость материалов, необходимых при закупке работ или услуг;
· график выполнения работ/оказания услуг;
· график поставки товаров;
· иные документы, связанные с объектом закупки.

3.6. Заявка на закупку товаров, работ, услуг согласовывается в «СЭД-Дело». 
3.7. Заявка на закупку товаров, работ, услуг структурных подразделений Администрации города.
3.7.1. Заявка с приложением 1 (техническое задание – описание объекта закупки) (далее – техническое задание)  со служебной запиской направляется посредством «СЭД-Дело» для подготовки проекта контракта в юридический отдел. 
3.7.2. Заявка со всеми приложениями и необходимыми документами направляется (выгружается) для согласования  в «СЭД-Дело», выбираются должностные лица структурных подразделений для согласования.
3.7.3. Должностными лицами юридического отдела проверяется на необходимость установления применения национального режима, дополнительных требований, требований допуска СРО, лицензий и других необходимых требований к лицам в соответствии со статьей 31 Федерального закона.

3.7.4. Должностные лица управления бюджетного учета и отчетности согласовывают в части подтверждения кодов бюджетной классификации, остатка плановых назначений текущего финансового года, утвержденных плановых назначений на последующий период, возможности исполнения обязательств по оплате. В заявке на закупку и в предоставленных приложениях (техническое задание, обоснование НМЦК, проект контракта, форма «Объект закупки» и др.) должностными лицами отдела бюджетного учёта и сводной отчетности проверяются код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) и (или) код позиции каталога товаров, работ, услуг (КТРУ) на соответствие наименованию объекта закупки (предмета контракта), платежные реквизиты для перечисления денежных средств, источник финансирования, а также выплату аванса, обоснование (расчет) начальной (максимальной) цены контракта, начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги (далее – НМЦК), форма, срок и порядок оплаты, наименование документов для оплаты, сумма обеспечения исполнения контракта, расчет цены контракта (спецификация).
3.7.5. Должностными лицами отдела муниципальных закупок управления экономики Администрации города (далее – отдел муниципальных закупок) заявка проверяется на соответствие законодательству в сфере закупок. Должностные лица отдела муниципальных закупок проверяют заявку и представленные документы на соответствие утвержденным формам, на установление ограничений, преимуществ, запретов и ограничений и условий допуска товаров, требованиям к закупаемым товарам, работам, услугам и (или) нормативным затратам, код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) и (или) код позиции каталога товаров, работ, услуг (КТРУ) на соответствие наименованию объекта закупки, идентификационный код закупки на соответствие позиции плана-графика закупок.  
3.7.6. Проверенная заявка в электронном виде согласовывается (визируется) начальником юридического отдела Администрации города, заместителем Главы муниципального образования – главным бухгалтером, первым заместителем Главы муниципального образования – начальник управления экономики. 
3.7.7. Согласованную заявку утверждает руководитель ответственного структурного подразделения.
3.7.8. Заявка после утверждения направляется Главе города со служебной запиской и со связанной регистрированной заявкой.

3.8. Заявка на размещение закупки муниципальных учреждений.
3.8.1. Заявка формируется ответственным работником на официальном бланке заказчика (при наличии). 

3.8.2. Заявка с приложением 1 (техническое задание) учреждений культуры и спорта в электронном виде направляется юристу МКУ «Управление культуры и спорта» для разработки проекта контракта. 
3.8.3. Заявка со всеми приложениями и необходимыми документами направляется (выгружается) для согласования  в «СЭД-Дело», выбираются должностные лица структурных подразделений Администрации города и МКУ «Управление культуры и спорта» для согласования. 
3.8.4. Должностными лицами МКУ «Управление культуры и спорта» заявка учреждения культуры и спорта и приложения к ней проверяется на необходимость установления применения национального режима, дополнительных требований, требований допуска СРО, лицензий и других необходимых требований к лицам в соответствии со статьей 31 Федерального закона, подтверждение кодов бюджетной классификации, наличие остатков плановых назначений текущего финансового года, утвержденные плановые назначения на последующий период, возможность исполнения обязательств по оплате, код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) и (или) код позиции каталога товаров, работ, услуг (КТРУ) на соответствие наименованию объекта закупки (предмета контракта), платежные реквизиты для перечисления денежных средств, источник финансирования, форма, срок и порядок оплаты, наименование документов для оплаты, сумма обеспечения исполнения контракта и гарантийных обязательств, обоснование (расчет) НМЦК, расчет цены контракта (спецификация) на соответствие приложению к заявке «Объект закупки», Федеральному закону и другим правовым актам в сфере закупок.

3.8.5. Заявка муниципального учреждения «Лянторское хозяйственно- эксплуатационное управление» (далее – МУ «Лянторское ХЭУ») проверяется и согласовывается должностными лицами МКУ «Управление культуры и спорта» на подтверждение кодов бюджетной классификации, наличие остатка плановых назначений текущего финансового года, утвержденные плановые назначения на последующий период, возможность исполнения обязательств по оплате, платежные реквизиты для перечисления денежных средств, источник финансирования, форму, срок и порядок оплаты, наименование документов для оплаты.

3.8.6. Заявку проверяют должностные лица отдела муниципальных закупок управления экономики на соответствие формам, приложенным к заявке. 

3.8.7. Заявку Лянторского ХЭУ визирует курирующий заместитель Главы муниципального образования и первый заместитель Главы муниципального образования - начальник управления экономики. 
3.8.8. Согласованную заявку утверждает руководитель заказчика.
3.8.9. Заявка после утверждения направляется Главе города с сопроводительным письмом и со связанной регистрированной заявкой.

3.9. В случае проведения совместных закупок на проверку и согласование предоставляются заявки всех учреждений, участвующих в закупке по той же схеме, указанной выше.  В составе заявки прилагается соглашение о проведении совместной закупки. 
3.10. По результатам проверки  представленных ответственными лицами заказчиков  информации и документов, в случае выявления признаков нарушения  законодательства в сфере закупок или ошибок при оформлении заявки, любое должностное лицо имеет право не согласовать данную заявку с мотивированным обоснованием ошибок и нарушений с предложением провести доработку заявки.

3.11. При направлении в «СЭД-Дело» заявки с неполным комплектом документов и/или информации, в том числе содержащей противоречия, не позволяющие рассмотреть и (или) оценить полученную информацию, должностные лица вправе не согласовать данную заявку с обоснованием  несоответствия информации и документов требованиям законодательства о контрактной системе без осуществления проверки документов.

3.12. Ответственное лицо несет ответственность за срыв сроков заключения контракта, произошедший из-за не предоставления в срок или предоставления не в полном объеме исходных данных, изложенных в заявке.
               Приложение 1 к Порядку
Дата, исх. номер                                     
ЗАЯВКА НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКУПКИ

	Информация, подлежащая включению в извещение о проведении закупки

	1. 
	Наименование объекта закупки (предмет контракта)
	

	2. 
	Способ определения поставщика
	

	3. 
	Информация (при наличии), предусмотренная правилами использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд
	Предусмотрено/не предусмотрено

В случае, если предусмотрено использование КТРУ:

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 08.02.2017 N 145 "Об утверждении Правил формирования и ведения в единой информационной системе в сфере закупок каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и Правил использования каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"

	4. 
	Идентификационный код закупки в плане-графике закупок
	

	
	Итоговый идентификационный код закупки для размещения
	

	5. 
	Планируемая дата размещения
	

	6. 
	Наименование заказчика (учреждение, структурное подразделение Администрации города Лянтор)
	

	7. 
	Почтовый адрес, адрес электронной почты, телефон заказчика
	

	8. 
	Ответственное должностное лицо заказчика
	Ответственное должностное лицо заказчика -  указывается должность, Ф.И.О., телефон, адрес электронной почты

	9. 
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	

	10. 
	Сроки исполнения контракта (отдельных этапов исполнения контракта)
	Срок исполнения контракта:

начало исполнения контракта: (выбирается вариант) -
     - с __.__.202_; 
     - с даты заключения контракта;

     - но не ранее заключения контракта;

окончание исполнения контракта - __.__.202_.

Срок поставки товаров, оказания услуг, выполнения работ:

начало поставки товаров, оказания услуг, выполнения работ (выбирается вариант) -
     - с __.__.202_; 

     - с даты заключения контракта;

     - но не ранее заключения контракта;  

окончание поставки товаров, оказания услуг, выполнения работ – __.__.202_.

	11. 
	
	Дополнительно в случае установлении этапов исполнения контракта:

Срок исполнения этапов:

1 этап -
2 этап - 
Срок поставки товаров, оказания услуг, выполнения работ этапов:

1 этап -
2 этап -

	12. 
	Начальная (максимальная) цена контракта 
	

	13. 
	Цена отдельных этапов исполнения контракта
	Предусмотрено/не предусмотрено

В случае, если предусмотрены этапы:

1 этап -
2 этап -  

	14. 
	Начальная цена единицы товара, работы, услуги, начальная сумма цен единиц товара, работы, услуги, максимальное значение цены контракта 


	В случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ



	15. 
	Ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта
	В случаях, установленных Правительством РФ в соответствии с частью 2 статьи 34 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ

	16. 
	Источник финансирования закупки
	

	17. 
	Наименование валюты в соответствии с общероссийским классификатором валют
	Российский рубль

	18. 
	Выплата аванса
	Предусмотрено/не предусмотрено

В случае, если предусмотрена выплата аванса:

указывается размер аванса ______ % от цены контракта

	19. 
	Требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Установлено/не установлено

В случае установления требований о наличии: 

- лицензии;

- требования СРО;

- аттестата аккредитации;

 или пр. документов.

Необходимо указать наименование и реквизиты документа/ нормативного правового акта (действующего на момент подачи заявки на проведение закупки), а также пункт, статью в соответствии с которым устанавливается данное требование

	15.1.
	Исчерпывающий перечень документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, предъявляемым к участникам закупки в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона
	В случае установления требований п.15 в заявке указывается перечень документов 
При установлении требований о наличии лицензии:

Выписка из реестра лицензий лицензирующего органа по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 29.12.2020 № 2343 «Об утверждении Правил формирования и ведения реестра лицензий и типовой формы выписки из реестра лицензий», либо копия акта лицензирующего органа о принятом решении (в соответствии со ст. 21 Федерального закона от 04.05.2011 №99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», Правилами формирования и ведения реестра лицензий, утвержденными постановлением Правительства РФ от 29.12.2020 №2343)

	20. 
	Требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с частями 2 и 2.1 статьи 31 Федерального закона 05.04.2013 № 44-ФЗ (дополнительные требования)
	Установлено/не установлено

В случае установления:

указать необходимые требования 

	20.1. 
	Исчерпывающий перечень документов, подтверждающих соответствие участника закупки требованиям, предъявляемым к участникам закупки в соответствии с частями 2 и 2.1 статьи 31 Федерального закона
	В случае установления требований п. 16 в заявке указывается перечень документов 

	21. 
	Требование предъявляемые к участникам закупки в соответствии с ч.1.1 ст. 31 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ (об отсутствии информации в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей))  
	Установлено/не установлено

В случае установления:

В реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», должны отсутствовать информация об участнике закупки, в том числе о членах коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, управляющего (при наличии), управляющей организации (при наличии), участниках (членах) корпоративного юридического лица, владеющих более чем двадцатью пятью процентами акций (долей, паев) корпоративного юридического лица, учредителей унитарного юридического лица

	22. 
	Информация о предоставлении преимущества в соответствии со ст.28 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ (учреждениям и предприятиям уголовно - исполнительной системы)
	Установлено/не установлено 

В случае установления:

Предоставление преимущества учреждениям и предприятиям уголовно - исполнительной системы в соответствии со ст.28 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ размере __% от цены контракта 

	23. 
	Информация о предоставлении преимущества в соответствии со ст.29 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ (организациям инвалидов)
	Установлено/не установлено

В случае установления:

Предоставление преимущества организациям инвалидов в соответствии со ст. 29 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ в размере __ % от цены контракта, но не более НМЦК

	24. 
	Информация о  преимуществах в соответствии с ч.3 ст.30 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ (субъектам малого предпринимательства, социально ориентированным некоммерческим организациям)
	Установлено/не установлено

В случае установления:

Участниками закупки могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации. Участники закупки должны соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»

	25. 
	Требование, установленное в соответствии с ч.5, 6 ст. 30 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ, с указанием объема привлечения к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций
	Установлено/не установлено

В случае установления:

указывается объем привлечения _____ % 



	26. 
	Информация об условиях, запретах, ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами (в соответствии со ст. 14 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ)
	Установлено/не установлено

В случае установления указывается:

- информация (реквизиты) о нормативном правовом акте, которым утверждено применение национального режима; 

- % снижения цены контракта (при необходимости)

	27. 
	Размер обеспечения заявки на участие в закупке
	Установлено/не установлено

В случае установления:

указывается от НМЦК, МЦК:

- в рублях цифрами, прописью;
- в % 

	28. 
	Реквизиты счета, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику
	

	29. 
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, предусмотренном ч. 13 ст. 44 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ
	Указывается при установлении п.23

	30. 
	Размер обеспечения исполнения контракта 
	Установлено/не установлено

В случае установления:

указывается от НМЦК, ЦК, МЦК:

- в рублях цифрами, прописью (при необходимости)

- в %

	31. 
	Размер обеспечения гарантийных обязательств (при установлении требований)
	Установлено/не установлено

В случае установления указывается:

- в рублях цифрами, прописью

- в %

	32. 
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств на обеспечение исполнения контракта, гарантийных обязательств (при установлении требований)
	Указывается при установлении п.26, п.27

	33. 
	Требование к гарантийным обязательствам
	Установлено/не установлено

В случае установления:

Срок указывается в днях, месяцах, годах

	34. 
	Информация о банковском сопровождении контракта 
	Установлено/не установлено

	35. 
	Информация о возможности заказчика заключить контракт с несколькими участниками


	Предусмотрено/не предусмотрено

	36. 
	Информация о возможности одностороннего отказа от исполнения контракта (в соответствии со ст. 95 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ)
	Предусмотрено/не предусмотрено 



	37. 
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе и величины значимости критериев 
	Установлено/ не установлено

Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, их значимость:

1. _________________, значимость ___%.

2. _________________, значимость ___%

и т.д.

	Информация, подлежащая включению в контракт

	1. 
	Типовые условия контракта  
	Установлено/не установлено

В случае установления:

информация (реквизиты) о нормативном правовом акте, которым утвержден типовые условия контракта

Реестровый номер типовых условий контракта  

	2. 
	Закупка осуществляется у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций (в соответствии со ст.30 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ)
	Установлено СМП, СОНКО/не установлено

	3. 
	Порядок формирования цены контракта
	

	4. 
	Форма, срок и порядок оплаты выполняемых работ, поставляемых товаров, оказываемых услуг
	

	5. 
	Оплата поставки товара, выполнения работы или оказания услуги по цене единицы товара, работы, услуги
	Предусмотрено/не предусмотрено

В случае, если предусмотрено:

Оплата поставки товара, выполнения работы или оказания услуги осуществляется по цене единицы товара, работы, услуги исходя из количества товара, поставка которого будет осуществлена в ходе исполнения контракта, объема фактически выполненной работы или оказанной услуги, но в размере, не превышающем максимального значения цены контракта, указанного в извещении об осуществлении закупки и документации о закупке.

В случае, если контрактом предусматривается выполнение работ, связанных с осуществлением регулярных перевозок автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, допускается оплата такого контракта исходя из фактически выполненного объема данных работ, но не превышающего объема работ, подлежащих выполнению в соответствии с контрактом

	6. 
	Информация о возможности внесения изменений в контракт в соответствии со  ст. 95 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ
	Предусмотрено/не предусмотрено



	7. 
	Информация о возможности увеличения количества поставляемого товара  на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта и НМЦК в соответствии с п.2 ч.2 ст.51 Федерального закона №44-ФЗ 
	Предусмотрено/не предусмотрено




К заявке прикладываются следующие документы:

	1. 
	Приложение 1 к извещению
	Описание объекта закупки (Техническое задание)

	2. 
	Приложение 2 к извещению
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта/ максимальной цены контракта / начальных цен единиц товара, работы, услуги

	3. 
	Приложение 4 к извещению
	Проект контракта

	4. 
	Приложение 5 к извещению
	Перечень дополнительных требований к извещению об осуществлении закупки, участникам закупок, содержанию заявок на участие в закупках при осуществлении закупок

	5. 
	Приложение к заявке 
	Объект закупки

	6. 
	Иные документы
	Оригиналы или сканированные копии (дефектной ведомости, описи работ, запросов, коммерческих предложений и т.д.) 
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                              Приложение 2 к Порядку
План размещения закупок на 20__ год / 

Внесение изменений в план размещения закупок на 20__ год*

	Наименование Заказчика
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руб.

НМЦК, руб

Дата подача 

согласованной 

заявки

Плановый срок 

заключения 

контракта

Срок поставки 

товара, 

выполнения 

работ, оказания 

услуг

Примечание 

(причина 

внесения 

изменений)**
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