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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЯНТОР

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
« 08  »  февраля  2008 года                                                       №  21                                                
Об официальном веб-сайте

Администрации городского

поселения Лянтор

В соответствии с федеральной целевой программой "Электронная Россия (2002 - 2010 годы)", утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2002 N 65, в целях повышения уровня информированности населения и организаций города Лянтора о деятельности органов местного самоуправления, формирования единого информационного пространства, представления интересов Администрации городского поселения Лянтор в информационном пространстве России и мира, а также в связи с необходимостью опубликования в сети Интернет информации о размещении муниципального заказа в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд":

1. Создать в международной компьютерной сети Интернет официальный веб-сайт Администрации городского поселения Лянтор и организовать доступ населения к его ресурсам.

2. Утвердить:

Положение об официальном веб-сайте Администрации городского поселения Лянтор согласно приложению 1;

Состав постоянно действующей редакционной коллегии официального веб-сайта Администрации городского поселения Лянтор согласно приложению 2;

Структуру официального веб-сайта Администрации городского поселения Лянтор в сети Интернет согласно приложению 3;

Положение об обновлении информации на официальном веб-сайте Администрации городского поселения Лянтор согласно приложению 4.

3. Определить веб-сайт www.admlyantor.ru официальным сайтом городского поселения Лянтор для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
4. Управлению экономики Администрации городского поселения Лянтор (С.П. Жестовский):

разработать техническое задание на создание веб-сайта;

провести организационные мероприятия по разработке и размещению веб-сайта в сети Интернет;

обеспечить бесперебойную доставку на веб-сайт информации и контроль за работой веб-сайта.
5. Руководителям структурных подразделений Администрации городского поселения Лянтор представлять секретарю постоянно действующей редакционной коллегии информационные материалы в электронном виде для наполнения сайта по вопросам своей компетенции в соответствии с Положением  об обновлении информации на официальном веб-сайте Администрации городского поселения Лянтор.
       6. Контроль за выполнением распоряжения возложить на управляющего делами Администрации городского поселения Лянтор Г.В. Чех. 

Глава города                                                                                             С.А. Махиня

                                                                        Приложение 1 к постановлению
                                                                                Главы городского поселения Лянтор

                                                                                от « 08  » февраля  2008 года   № 21
Положение
об официальном веб-сайте

Администрации городского поселения Лянтор

I. Общие положения

1.1. Положение об официальном веб-сайте Администрации городского поселения Лянтор (далее - сайт) определяет цели и задачи создания сайта, порядок организационно-технического обеспечения, технического сопровождения (поддержка в работоспособном состоянии) и информационного наполнения сайта.

1.2. Сайт является официальным в сети Интернет и представляет собой один из элементов муниципальной информационной системы.

1.3. Сайт размещается в международной компьютерной сети Интернет по адресу: www.AdmLyantor.ru.

1.4. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес сайта.

II. Цели и задачи

2.1. Целями создания сайта являются:

- формирование положительного имиджа города, готового к взаимодействию с другими регионами России и зарубежья, динамичного, живущего в ритме современных технологий и успешно развивающегося;

- обеспечение информационной открытости органов местного самоуправления и доступности информации о деятельности Администрации городского поселения  Лянтор (далее – Администрации города) и Совета депутатов городского поселения Лянтор (далее – Совет поселения);

- получение интерактивного отклика общественности на основе использования возможностей компьютерной сети Интернет;

- формирование инвестиционной привлекательности города;

- представление интересов города в информационном пространстве России и мира;

- развитие единого информационного пространства города и участие в создании единого информационного пространства России.

2.2. Основными задачами создания сайта являются:

- обеспечение прав граждан на получение информации о деятельности органов местного самоуправления;

- всестороннее информирование пользователей международной компьютерной сети Интернет о современной жизни города, его истории, 
структуре местного самоуправления, наиболее крупных и значимых событиях в городе;

- предоставление справочной информации о политической, социальной и экономической жизни города;

- организация постоянной обратной связи между субъектами международной компьютерной сети Интернет и всеми органами местного самоуправления, осуществляющими деятельность по решению жизненно важных для жителей города вопросов.

III. Функции

3.1. Представительская функция:

- размещение представительства и обеспечение постоянного информационного присутствия Администрации города в международной компьютерной сети Интернет;

- укрепление имиджа Администрации города как органа, эффективно использующего современные информационные технологии;

- формирование устойчивого интереса к жизни города у жителей города, других регионов России и зарубежья.

3.2. Информационная функция:

- удовлетворение информационных потребностей жителей города;

- совершенствование взаимодействия Администрации города со СМИ и общественностью путем предоставления своевременного доступа к достоверной информации, в том числе новостной;

- предоставление справочной информации о работе Администрации города и ее подразделений;

- предоставление полного объема справочной информации о жизни города, его инфраструктуре, промышленном, экономическом, бизнес-комплексах, культуре, образовании и здравоохранении.

3.3. Координационная функция:

- координация информационных потоков, фокусирующих интерес СМИ и жителей на наиболее важных событиях и мероприятиях;

- формулирование злободневных тем и вопросов, которые будут использоваться СМИ при подготовке журналистских материалов.

3.4. Общественная функция:

- воспитание у жителей города чувства гордости за свой город и чувства неразрывной связи города с Ханты-Мансийским автономным округом - Югрой;

- воспитание у молодежи города патриотизма, осознания необходимости непосредственного участия в жизни родного города.

IV. Организационно-техническое обеспечение

4.1. Принципами организации работы сайта являются:

- участие всех структурных подразделений Администрации города в информационном наполнении сайта;

- оперативность;

- объективность;

- максимальная точность и сжатость информации;

- учет широты территориального охвата;

- учет максимальной широты аудитории.

4.2. Для управления процессом развития сайта формируется редакционная коллегия из числа руководителей структурных подразделений Администрации города.

4.3. Редакционная коллегия осуществляет стратегическое планирование развития сайта.

4.4. Редакционная коллегия имеет право:

- вносить предложения Главе города по структуре и содержанию сайта;

- запрашивать и получать от структурных подразделений Администрации города информацию для размещения в разделах сайта;

- приглашать представителей Администрации города для участия в выступлениях на сайте.

4.5. Информация для размещения на сайте представляется  структурным подразделением Администрации города по мере необходимости, но не реже одного раза в неделю.

4.6 Структурные подразделения Администрации города самостоятельно определяют актуальность информации и необходимость в ее опубликовании.

4.7. Информация для размещения на сайте передается в управление по организации деятельности Администрации города на бумажных и электронных носителях. Вся поступающая информация должна быть завизирована руководителем соответствующего структурного подразделения и разрешена к опубликованию, а также согласована заместителем Главы муниципального образования, курирующим данное направление деятельности.

4.8. Оперативное размещение информации на сайте осуществляет управление по организации деятельности Администрации города.

4.9. Управление по организации деятельности Администрации города имеет право:

- требовать своевременное и полное представление информации для размещения на сайте в установленном порядке;

- осуществлять оперативный контроль за периодичностью обновления, своевременностью представления и качеством информации;

- осуществлять координацию работы специалистов структурных подразделений Администрации города, отвечающих за подготовку информации для размещения на сайте.

4.10. Техническое сопровождение сайта возлагается на управление экономики Администрации города.

4.11. В части технического сопровождения сайта управление экономики Администрации города организует и обеспечивает:

- работы по развитию программно-технических средств сайта;

- администрирование сайта;

- функционирование сайта;

- доступ пользователей к информационным ресурсам сайта;

- анализ посещаемости сайта;

- определяет форматы и формы представления информации, предназначенной для публикации на сайте.
                                                                        Приложение 2 к постановлению
                                                                                 Главы городского поселения Лянтор
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Состав
постоянно действующей редакционной коллегии
официального веб-сайта

Администрации городского поселения Лянтор

    Чех Г.В.               -               управляющий делами Администрации города, 
                                                  председатель редакционной коллегии

    Смольянинова О.Н.   -       начальник управления по организации            

                                                 деятельности Администрации города,
                                                 заместитель председателя редакционной                 

                                                 коллегии

    Долгая И.И.      -                 главный специалист управления по  

                                                 организации деятельности Администрации  

                                                 города, секретарь редакционной коллегии

    Члены редакционной коллегии:

    Жестовский С.П.    -          начальник управления экономики
                                                 Администрации города
    Нуждин В.Е.           -          начальник  правового  управления

                                                Администрации города
    Потапова Р.А.         -         начальник отдела культуры, управления

                                                культуры, молодежной политики, физической  

                                                культуры и спорта Администрации города 
                                                                          Приложение 3 к постановлению
                                                                                  Главы городского поселения Лянтор

                                                                                  от « 08» февраля  2008 года   № 21_

Структура 
официального информационного  веб-сайта

Администрации городского поселения Лянтор

в сети Интернет

	N 
п/п
	Наименование раздела
	Наименование подраздела
	Содержание подраздела

	1. 
	О городе Лянторе        
	Общие сведения и  
история города    
	историческая справка о   
становлении и развитии   
города                   

	
	
	Символика города
	описание и изображение герба и флага города

	
	
	Устав городского поселения Лянтор
	текст Устава городского поселения Лянтор с указанием даты принятия, кем и где опубликован

	
	
	Новости
	новостная лента (информация о происходящих мероприятиях в городе и за его пределами)

	
	
	Почетные жители
	информация о почетных жителях города (фото, биографии)

	
	
	Виды города
	фотогаллерея объектов города

	2. 
	Власть   
	Глава города         
	биографическая справка,  
фотография               

	
	
	Заместители Главы  муниципального образования         
	биографические справки,  
фотографии               

	
	
	Депутаты Совета поселения
	биографические справки,  
фотографии               

	
	
	Избирательная комиссия
	биографические справки,  
фотографии               

	3. 
	Муниципальный заказ          
	Запросы, котировок, аукционы, конкурсы, реестр муниципальных контрактов, реестр муниципальных закупок, информация
	информация о размещении  
муниципального заказа в  
форме запроса котировок, аукциона, конкурса, реестра муниципальных контрактов, муниципальных закупок                 

	4. 
	Нормативные документы      
	Совет депутатов городского поселения Лянтора       
	решения Совета депутатов городского поселения Лянтор      

	
	
	Глава города      
	постановления и          
распоряжения Главы города

	
	
	Целевые программы 
	тексты целевых программ, 
реализуемых в городе     

	
	
	Важное 
	правовые акты (проекты), затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина

	5. 
	Экономика
	Социально-экономическое развитие
	информация о социально-экономическом развитии городского поселения Лянтор

	
	
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	информация о деятельности управления коммунального хозяйства Администрации городского поселения Лянтор, обслуживающих организаций и управляющих компаний

	
	
	Связь, торговля, бытовое обслуживание населения
	информация о работе, расположенных в городе объектов торговли, бытового обслуживания, связи (адреса, телефоны)   

	
	
	Муниципальная собственность
	информация отдела имущественных и земельных отношений Администрации городского поселения Лянтор  

	6.
	Социальная сфера
        
	 Спорт
	информация о деятельности учреждений спорта в городе

	
	
	Здравоохранение
	информация о деятельности муниципальных учреждений здравоохранения и частных клиник 

	
	
	Молодежная политика
	информация о деятельности управления культуры, молодежной политики, физической культуры и спорта Администрации городского поселения Лянтор

	
	
	Культура
	информация о деятельности учреждений культуры в городе

	7.
	Телефонный справочник
	
	номера телефонов руководства и структурных подразделений Администрации городского поселения Лянтор

	8.
	Виртуальная приёмная
	
	он-лайн сервис для обращения граждан в органы местного самоуправления 


                                                                        Приложение 4 к постановлению
                                                                                Главы городского поселения Лянтор

                                                                                 от « 08  » февраля  2008 года   № 21
Положение

об обновлении информации на официальном веб-сайте

администрации городского поселения Лянтор
I. Общие положения
Положение об обновлении информации на официальном веб-сайте Администрации городского поселения Лянтор  (далее - сайт) устанавливает порядок и сроки обновления информации на сайте, размещения информации и создания новых разделов, а также технического обеспечения ведения данной работы.

II. Порядок обновления информации на веб-сайте

2.1. Информация для обновления на сайте предоставляется следующими структурными подразделениями Администрации городского поселения Лянтор:

- управлением экономики;

- управлением коммунального хозяйства;

- управлением культуры, молодежной политики, физической культуры и спорта;

- управлением по организации деятельности Администрации города;

- правовым управлением;

- службой ГО и ЧС. 
2.2. Информация о деятельности Администрации городского поселения Лянтор (далее - Администрации города), публикуемая управлением по  организации деятельности Администрации города в разделе "Новости", направляется на сайт  еженедельно по мере готовности с указанием времени отправки.

2.3. Структурные подразделения Администрации города, размещающие свою информацию на сайте, в случае ее обновления или изменения еженедельно представляют измененный вариант (в электронном и бумажном виде) секретарю редакционной коллегии в управление по организации деятельности Администрации города. После согласования поступившей информации с председателем редакционной коллегии, секретарь редакционной коллегии в течение трёх рабочих дней публикует на сайте измененный вариант (в электронном) для публикации в соответствующий раздел сайта.

2.4. За достоверность размещенной на сайте информации несет ответственность предоставившее ее структурное подразделение Администрации города.
       2.5.  В период временного отсутствия секретаря редакционной коллегии (командировка, отпуск, болезнь и др.) его полномочия исполняет специалист управления по организации деятельности Администрации города.
III. Порядок работы с обращениями граждан,

поступающими в раздел "Интернет-приемная" сайта

3.1. Вопросы граждан, поступающие в раздел "Интернет-приемная" сайта, направляются на электронный адрес организационного отдела  управления по организации деятельности Администрации города (далее – организационного отдела) и используются в дальнейшем для анализа поставленных проблем и изучения общественного мнения о деятельности Администрации города.

3.2. Заявления граждан, в которых содержатся конкретные проблемы, требующие решения, и имеются все необходимые реквизиты (Ф.И.О., адрес, телефон), направляются управлением по организации деятельности в качестве входящей корреспонденции Главе города в течение двух рабочих дней со дня поступления на сайт.
3.3.  Глава города определяет структурное подразделение Администрации города, которое будет заниматься подготовкой ответа.  
3.3. После рассмотрения обращений в структурных подразделениях Администрации города, ответ в случае необходимости направляется секретарю редакционной коллегии для публикации, который публикует информацию в соответствующем разделе сайта в течение двух рабочих дней со дня получения.

IV. Размещение новых разделов на сайте

4.1. Предложения об изменении структуры сайта вносятся редакционной коллегией на рассмотрение Главе города.

4.2. Обновление уже размещенного раздела осуществляется в соответствии с разделом II Положения.
V. Размещение распоряжений, постановлений Главы городского

 поселения Лянтор и решений Совета депутатов
 городского поселения Лянтор на сайте

5.1. Распоряжения и постановления Главы городского поселения Лянтор, решения Совета депутатов городского поселения Лянтор, предназначенные для опубликования на сайте, направляются управлением по организации деятельности Администрации города секретарю редакционной коллегии для размещения документов на сайте в течение двух рабочих дней со дня регистрации.

5.2. Секретарь редакционной коллегии публикует информацию в соответствующем разделе сайта в течение двух рабочих дней со дня получения.

VI. Размещение информации о муниципальном заказе

6.1. Информация в разделе "Муниципальный заказ" сайта размещается управлением экономики Администрации города в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

VII. Организация работ и технического обеспечения

по ведению, обновлению, созданию новых разделов сайта

Управление экономики Администрации города обеспечивает:

общую организацию работ по ведению, обновлению, созданию новых разделов сайта;

создание и сопровождение автоматизированных рабочих мест сотрудников, исполняющих работы по передаче информации на сайт, обеспечивает обучение последних.
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