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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЛЯНТОР

ГЛАВА ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«  20 »   февраля  2007 года                                                                    №   15                                                

Об уполномоченном органе

Во исполнение  Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»: 

1.Определить  уполномоченным  органом по размещению заказов для  муниципальных заказчиков, по ведению реестра муниципальных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов Администрацию городского поселения Лянтор. 

2.Утвердить Положение о порядке взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков согласно приложению. 

 
3.Контроль за выполнением  постановления оставляю за собой.

Глава города
           С.А.Махиня

                                                                   Приложение к постановлению
                                                                                                Главы городского поселения Лянтор

                                                                                                от​​ «____»____________2007 года №​​___

 Положение

о порядке взаимодействия
уполномоченного органа и муниципальных заказчиков

1.Общие положения
1.1 Настоящее Положение о порядке взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков разработано согласно требованиям части второй статьи 4 Федерального закона от 21 июля 2005 года №94-ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

1.2 Порядок взаимодействия  уполномоченного органа и муниципальных заказчиков (далее Порядок) регулирует вопросы взаимодействия между  муниципальными заказчиками и уполномоченным органом, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд за счет средств бюджета   и внебюджетных источников финансирования городского поселения Лянтор, за исключением случаев, если такие товары, работы, услуги поставляются, выполняются, оказываются на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного  размера расчетов наличными деньгами  в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.
2.Порядок взаимодействия уполномоченного органа

 и муниципальных заказчиков при формировании и размещении заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского поселения Лянтор
2.1  Муниципальные заказчики:
2.1.1.Формируют сводный перечень ведомственных нужд на бюджетный год, приложение 1;
2.1.2.Представляют в управление экономики администрации городского поселения Лянтор  сведения о потребностях муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах для формирования  и размещения муниципального заказа на бумажном и электронном носителе, приложение 2;
2.1.3.Определяют начальную цену для  открытых конкурсов и аукционов и максимальную цену для запроса котировок (расчет, смета) предмет, способ и условия размещения заказа;
2.1.4.Формируют требования  к содержанию конкурсной документации, документации об аукционе или запросу котировок;
2.1.5 Утверждает конкурсную документацию, документацию к аукциону ;
2.1.6.Могут привлекаться к  участию  в комиссии  в заседании комиссии по изучению заявок участников размещения заказа на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям установленным законодательством;
2.1.7.Заключают с победителями торгов муниципальные контракты на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. Всю ответственность за неисполнение данного пункта несут муниципальные заказчики в соответствии с действующим законодательством;

2.1.8.Осуществляют закупки без проведения торгов (у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика) в установленном законодательством порядке.

2.1.9. Ведут  реестр закупок, осуществленных без заключения муниципального контракта, который должен содержать следующие сведения, приложение 3:

- краткое наименование закупаемых  товаров, работ и услуг;

- наименование и местонахождение поставщиков, подрядчиков и исполнителей услуг;

- цена и дата закупки.

Реестр закупок, осуществленных без заключения муниципального контракта ежеквартально, в срок до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, представляется уполномоченному органу.
2.2 Уполномоченный орган:
2.2.1.Составляет сводный план муниципального заказа на основе данных муниципальных заказчиков;
2.2.2.Формирует и размещает  муниципальный заказ на поставку товаров, выполнение работ  и оказание услуг для муниципальных нужд  городского поселения Лянтор;
2.2.3. Разрабатывает    конкурсную документацию,  документацию об аукционе,  формы протоколов заседаний единой комиссии, форму о размещении заказа.
2.2.4.В случае необходимости  корректирует и согласовывает начальную цену, предмет, способ и условия размещения заказа, определенные муниципальными заказчиками;

2.2.5.В случае определения способом размещения заказа на проведение торгов  в форме закрытого конкурса, аукциона согласовывает их проведение с уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти;

2.2.6.Принимает меры по информационному обеспечению размещения заказа в установленном законодательством порядке;

2.2.7.Со дня опубликования извещения о проведении открытого конкурса, открытого аукциона на основании заявления любого заинтересованного лица предоставляет конкурсную документацию, документацию об аукционе в сроки, установленные законодательством;

2.2.8 .По запросу   любого участника размещения заказа направляет разъяснения положений конкурсной документации открытого конкурса, документации об открытом аукционе в сроки установленные  действующим законодательством;
2.2.9.На основании заявления лица, получившего приглашение на участие в закрытом конкурсе, аукционе, предоставляет конкурсную документацию, документацию об аукционе, а также при необходимости разъяснения их положений, в сроки, установленные действующим законодательством;
2.2.10.Уведомляет  членов единой комиссии о месте, дате и времени проведения торгов, установленных конкурсной, аукционной  документацией, оформляет протоколы заседаний комиссии;

2.2.11.Осуществляет прием  и регистрацию заявок и иных, определенных условиями торгов, документов от участников размещения заказа;
2.2.12.Передает  победителю конкурса один экземпляр протокола;
2.2.13.Ведет реестр муниципальных контрактов и  в срок установленный законодательством размещает на официальном сайте;

2.2.14.Обеспечивает хранение документации  в соответствии с требованиями законодательством.
                            Приложение 1 к положению

                                                                                                             о  порядке   взаимодействия
                                                             уполномоченного    органа 
и  муниципальных  заказчиков 
Сводный

перечень ведомственных нужд

на 2007 год

________________________________________________________

(наименование ответственного структурного подразделения, бюджетного учреждения)

	Вид муниципального   
заказа (наименование  
закупаемых товаров,  
работ, услуг)     
	Объем закупаемых   
товаров, работ,   
услуг в стоимостном 
выражении (тыс. руб.)
	Планируемый период
поставки товаров 
(выполнения работ,
оказания услуг)  

	Всего            
	
	

	Товары                 
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Работы/услуги          
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель               __________________       _________      _____________________

                                            (наименование)           (подпись)        (расшифровка подписи)

Должностное лицо,

ответственное за

составление формы      __________________       _________      _____________________

                                              (должность)                 (подпись)      (расшифровка подписи)

"___" __________________ 200__ г.

      (дата составления)

                         Приложение 2 к положению

                                                                                                             о  порядке   взаимодействия
                                                             уполномоченного    органа 
и  муниципальных  заказчиков 

     Заявка на проведение _______________________________________________

                                              (форма торгов: аукцион, конкурс, запрос котировок)

1. Наименование муниципального учреждения, структурного

 подразделения, являющегося получателям товара, работ, услуг.

2. Наименование товара, работ, услуг.

3. Функциональные и качественные характеристики товара, работ, услуг.

4. Единица измерения.

5. Количество.

6. Срок (периоды) поставки товара (оказания услуг, выполнения работ).

7. Начальная цена (руб).____________________________________________ 
8. Форма оплаты.                                                                                                              

9. Необходимый срок предоставления гарантий: _______________________

10. Объем гарантий: ________________________________________________

11.  Место и условия поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)

(в т.ч. указывается почтовый адрес получателя):__________________________________

___________________________________________________________________________

         12.
Порядок формирования цены контракта (в т.ч. с учетом или без учета

расходов  на  перевозку,  страхование,  уплату  таможенных пошлин,

налогов и других обязательных платежей): ______________________________________

         13.         Срок заключения муниципального контракта: _______________________

         14.         При необходимости: подробное описание характеристик , товара, работ, 

или услуг, дефектные ведомости, сметы и прочая необходимая информация.

Руководитель                                      ____________       ____________           __________

                                                              (должность)               (Ф.И.О.)               (подпись)

Должностное лицо,

ответственное за составление

формы                                                 ___________        ___________              _________

                                                        (должность)             (Ф.И.О.)                        (подпись)

 ___________   "___" _______ 200__ г.

    (контакт.       (дата составления)

     телефон)

*  заявка  предоставляется  с сопроводительным письмом за подписью руководителя структурного подразделения, бюджетного учреждения, при предоставлении заявки на проведение конкурса в сопроводительном письме указываются предлагаемые критерии оценки заявок

                            Приложение 3 к положению

                                                                                                             о  порядке   взаимодействия
                                                             уполномоченного    органа 
и  муниципальных  заказчиков 

          Реестр закупок за __________________________________________ 200__ г.

                                                                    (отчетный период)

          __________________________________________________________________

                                                               (наименование учреждения)

	N 
п/п
	Наименование
бюджетного 
учреждения 
	Наиме- 
нование
закупки
	Дата  
закупки
	Цена  
закупки
(тыс. 
руб.) 
	Наименование
поставщика 
	Реквизиты 
поставщика

	1 
	2      
	3   
	4*   
	5   
	6      
	7*    

	
	
	
	
	
	
	

	Итого           
	
	
	
	
	


Руководитель учреждения               ___________        ___________            _________

                                                              (должность)           (Ф.И.О.)                (подпись)

Должностное лицо,

ответственное за составление

формы                                                  ___________      ___________          _________

                                                               (должность)         (Ф.И.О.)               (подпись)

 ___________         __________

(контактный             (дата)

  телефон)

4* датой закупки считается дата заключения договора, счета и иных документов, подтверждающих закупку

7* место нахождения, ИНН (для юридических лиц), Ф.И.О., место жительства, ИНН (для физических лиц) поставщика (исполнителя, подрядчика)

Примечания:

1. Данная форма заполняется при закупке без процедуры размещения муниципального заказа (на сумму, не превышающую установленного Центральным банком РФ предельного размера расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами по одной сделке, в пределах утвержденного годового лимита)

2. Данная форма предоставляется ежемесячно до 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
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